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Organisation d'un événement
Aide-mémoire simplifié a I'usage des étudiamtmnisateurs

A prévoir (tous les points décrits ci-aprés soaharge de I'organisateur et le déroulement de
I'événement reste sous son entiére responsabilité)

Le dossier complet (descriptif détaillé, feuillerd@te et planification des taches,
coordonnées de l'organisateur, plan de situatamulaire type du vice-rectorat, analyse des
risques, activités connexes, bilan des annéesqgeatss...) de I'événement qui est a
communiquer au Vice-Recteur :

2 mois avant I'évenement si l'activité < 500 penss.

3 mois ou plus avant I'évenement si l'activitédd® personnes.
Des réunions préparatoires avec tous les inter¢gisant mises en place par I'organisateur.

Les autorisations communales si l'activité se dérou déborde sur I'espace public
(accumulation de personnes, nuisances sonorestdéch
Un poste de secours si l'activité est > 500 pemson en fonction du risque.
L'avis du SIAMU (pompiers) si l'activité est > 5p8rsonnes ou en fonction du risque.
La sous-traitance possible de I'événement par dsgsionnels.
Les moyens mis en ceuvre pour communiquer et lppsiifs de signalisation.
2 agents de sécurité minimum (y compris pour |édegoes) et des agents supplémentaires en
fonction des personnes présentes, du type d'événeduesite, du moment, de l'historique,
des activités paralleles (estimation entre 1 agepplémentaire pour 100 personnes).
Des stewards pour orienter et informer le public.
L'identification des organisateurs, des stewards \dP et des zones contrblées.
Le plan de fermeture (clétures hautes de chantlatagisées) du site de I'événement avec
indications des entrées surveillées, des sortisgdeurs, du balisage, des éclairages...
Une assurance "RC organisation” en plus de l'asserf@C du cercle ou de I'ACE.

Contact : Ethias au 04 220 81 73roLcollectivites@ethias.be
Un programme de réserve (plan B) en cas I'annulaksol'évenement (mauvais temps, police
de I'environnement...).
La coordination (méme lieu, méme période) avedalévénements ou chantiers.
Des barriéres type "nadar” et I'enlevement de wdsc'abandonnés” la veille de I'évenement
avec ou sans présence des forces de l'ordre.
L'heure de fin de I'événement (cléture anticipééadéicketerie™) y compris le démontage, le
nettoyage et I'évacuation du public. La fermetige cercles pendant I'événement. Des
dérogations ou restrictions sont a confirmer pafite-Rectorat.
Les contrbles par un SECT (organisme agrée) : tdwpi scéne montée, échafaudage,
attraction foraine, installation électrique ... §6a spécifier : les usages exacts et détaillés).
Les protections et balisages (prévention des actsylecouvre-cables, garde-corps, plan
incliné (bordure), balise bicolore ...
Un limiteur et un enregistreur acoustique coupk sonorisation (nuisances intra ou externe
au campus).




L'ancrage suffisant des tentes ou installationgi@iction lors de vents >40 km/h).

Des cabines sanitaires et urinoirs en suffisancépetrtis.

Des extincteurs en suffisance (prét possible at &iByennant caution).

Le respect des regles d'hygienes alimentaires.

L'état des lieux avant et apres événement a réalse le Département des Infrastructures.
Environnement : affichage ZEN (réglementé), golsalétitilisables, poubelles a tri sélectif.
Mobilité : acces aux secours (pompiers, ambularegsgserver impérativement, zones
piétonnes a respecter, acces réglementés aux garkiarkings vélo sécurisés a disposition.

Sont interdit :

L'organisation d'un événement le samedi, le dimamchun jour férié.

L'entrave aux secours (accés pompier, acces aimdras...) et aux installations de sécurité
(bornes incendie, tuyaux d'incendie, sorties dewsg éclairages de sécurité...).
L'utilisation du gaz en bouteille, de produits amfimables, de produits toxiques.

Le montage et Il'utilisation d'installations élegtres non conformes.

Le "travail" en hauteur (échelles...). L'alcool apbe 15°. Les boissons énergisantes.

Liens utiles :
ULB :
http://www.ulb.ac.be/culture/cercles.htmULB Culture
http://www.ulb.ac.be/sipp Voir rubriques (colonne de gauche) Etudiantlahs
http://www.ulb.ac.be/environnemeethttp://www.ulb.ac.be/mobilite
http://www.ulb.ac.be/dre/com/organiser.hthidRE
SIAMU :
http://www.bruxelles.irisnet.be/siamu/organiseraevenement-que-faire
Bruxelles ou Ixelles (Cellule Evénements) :
http://www.bruxelles.be/artdet.cfm/6469
http://www.ixelles.be/site/100-Organiser-un-evenatfielic=132
SPF — AFSCA, Intérieur, Centre de crise, Economie :
http://www.afsca.be/denreesalimentaires/commercatnt
http://www.afsca.be/publicationsthematiques/vensi@acasionnels.asp
https://www.besafe.be/sites/besafe.localhost/filedekijker/circulaire -

securite_festivals et _grands_evenements populairiseau 3 de menace.pdf
http://centredecrise.be/fr/content/questionnairdtidisciplinaire-pour-les-organisateurs-devenements
http://economie.fgov.be/fr/entreprises/securitedpits_et services/securite divertissements_actifs/

Personnes principales a contacter :

LEROQY Francoise (4432) — DSCU — Vice-Rectorat Rdditique Soc. et aux Aff. Etudiantes
JACOBS Michel (3202) — Surveillance Générale

SLOTTE Arnaud (3151) ou FRIEDMANN Michel (2222) -€p. Infrastructures Solbosch
HALLOT Jean-Yves (5100) — Département des Infrastmes Plaine

KRIKILION Dominique (101 6038) — Département defraistructures Erasme

CRAPS Michel (2032) — SIPP

DEMOUSTIEZ Alexandra (3025) — Coordination Enviremmentale & Mobilité

MANFROID Ludmilla (2300) — DAF Assurances

PEETERS Fabrice (3764) — DSCU Restaurants
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