
Mon fichier sera t-il
temporaire ? 

Quel sera son format ?

Quelle sera sa taille ? 
(Son impact environnemental)

Découvre comment
supprimer un fichier

Tes notes de cours 

Tes présentations de
groupes

Les résumés de cours que
tu partages avec d’autres
étudiants.es

Les enregistrements vidéo
auxquels tu accèdes 

Tes rapports de stage

Ton mémoire

Sera t-il partagé, consulté ou
modifié par d’autres personnes ? 

Tu produis des fichiers

En tant qu’étudiant.e tu es amené.e à
créer, transformer et gérer une grande
variété de fichiers, tels que : 

Pourquoi il est important de
procéder au tri et au nettoyage
régulier de tes fichiers 

Fichiers triés,
esprit léger !

Un équipement comme un PC est plus
performant s’il est moins rempli. 

Garde à l’œil tes fichiers en double, tes
fichiers volumineux, tes fichiers anciens ! 

Tu peux gagner en tranquillité d’esprit grâce
à un environnement de travail numérique
organisé, où tu trouves rapidement la bonne
version des  fichiers dont tu as besoin.

Tu allèges ton empreinte
environnementale 

Ton environnement numérique
est mieux organisé

Tu contrôles mieux tes fichiers

En fonction, tu peux alors choisir
la solution de gestion
documentaire la plus appropriée
parmi les outils que l’ULB met à
ta disposition   

Le Cycle de vie de
tes fichiers

Contacte le Support
BESOIN D’AIDE ?

Dès la création d’un fichier
nous t’invitons à considérer son
usage. 



    tes cours ;

    les annonces faites par tes professeur·es ;

    des forums de discussion ;

    des tests en ligne ;

    des énoncés ;

    les enregistrements de tes cours ;

    un espace de dépôt pour tes travaux ;

    des tutoriels de multimédias, etc.

Consulte nos pages
de Support

Lorsque tu quittes l’ULB, ton profil
est supprimé et tes données

hébergées le sont aussi.

Tu ne peux pas y stocker tes
fichiers privés ; tes photos et

vidéos par exemple.

Ta boîte mail est intégrée avec tous les
outils M365, tels que Teams, Word, Excel, et
bien d’autres...  Par exemple, pour pouvoir
suivre un cours par Teams, l’invitation sera
envoyée dans ta boîte mail Outlook.

Outlook, c’est comme la boîte aux lettres
de ton domicile : tu y reçois des messages
et des documents, mais tu ne laisses pas
tout s’y entasser. Pour garder tes fichiers
en sécurité, tu dois les ranger ailleurs.

L’université Virtuelle sert de support
à l’enseignement en présentiel et en

ligne. C’est LA plateforme
d’apprentissage officielle de l’ULB. 

Tu y trouves : 

Outlook te permet d’accéder à ta
boîte mail officielle de l’ULB et de

communiquer avec ta faculté, tes
professeur·es et d’autres étudiant·es.

Lorsque tu quittera l’ULB, ton profil sera
supprimé et tes données hébergées le

seront aussi.

ASTUCE : Active tes notifications
pour ne jamais manquer un e-mail
important !

C’est quoi ?
OneDrive est un service de stockage

dans l’espace Cloud ULB accessible à
tout étudiant·e régulièrement inscrit·e

à l’ULB

Pour quels fichiers ?
Pour tes fichiers universitaires

individuels 

OneDrive Outlook L’UV, À QUOI ÇA SERT ?

Scanne ce QR-code pour
en savoir plus sur l’UV 


