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Comment assister à une défense publique avec Microsoft 
Teams pour un invité qui a reçu un lien Internet ? 
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Connexion à Teams
Depuis votre ordinateur, ouvrez le lien que vous avez reçu en cliquant dessus ou en le copiant dans un navigateur web, vous allez voir apparaître cette page avec trois 
options possibles. Si vous n’avez pas de compte Teams, nous vous conseillons vivement l’option 3 pour plus de rapidité et de facilité.

Option 3 - Vous ne souhaitez pas 
installer Teams, cliquez sur le bouton 
« Regarder sur le web à la place » .

Option 1 - Vous souhaitez télécharger 
Teams, cliquez sur le bouton.

Option 2 - Vous avez déjà Teams,  
cliquez sur le lien.

Ensuite, suivez la procédure d’installation 
et créez votre compte Microsoft Teams.

Teams s’ouvrira. Si vous n’êtes pas connecté, saisissez votre 
identifiant et mot de passe. Vous serez ensuite rediriger vers la 
vidéoconférence

Ensuite, cliquez sur le lien discret en-
dessous du bouton Connexion 
« Participer de manière anonyme ».
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Déroulement d’une soutenance de thèse

• Une fois connecté à la soutenance de thèse, il se peut que l’écran indique 
« L’événement en direct n’a pas commencé ». Vous êtes au bon endroit, patientez 
jusqu’à ce que cela commence. Exemple de l’image à votre droite. 

• La soutenance de thèse est en direct, vous devez tenir compte d’une décalage 
(différé) de ± 30 secondes entre les participants (doctorant, promoteur et membres 
du jury) et le public invité. 

• Vous pouvez entendre et voir la soutenance de thèse mais les participants ne 
peuvent pas vous voir ni vous entendre. 

• En cours de soutenance, le président du jury vous invitera à poser vos questions au 
doctorant. À partir de ce moment-là, vous pourrez commencer à poser des 
questions textuelles au doctorant via la fonctionnalité des Questions & Réponses 
qui est accessible depuis la fenêtre de présentation. Avec le différé, attendez ± 30 
secondes que les participants prennent connaissance de votre question. 

• La délibération de la soutenance. En fin de soutenance, les membres du jury vont se 
retirer de l’événement en direct pour la délibération. Le doctorant restera connecté à 
l’événement en direct le temps de la délibération. Vous pouvez en profiter pour 
échanger de manière informelle avec le doctorant. Ensuite les membres du jury se 
connecteront à nouveau à l’événement pour faire la proclamation.   

• Vous pouvez suivre également la soutenance via votre smartphone, en 
téléchargeant préalablement l’application Teams. 

Une fois connecté à la soutenance de thèse, il se peut que l’écran indique 
« l’événement en direct n’a pas commencé ». Patientez jusqu’à ce que cela 
commence.

Quelques informations utiles : 
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Questions & Réponses
En cours de soutenance, le président du jury vous invitera à poser vos questions au doctorant. Nous vous invitons à patienter jusqu’à ce moment-là pour commencer 
à poser vos questions.

Pour accéder aux Questions & Réponse, vous devez 
cliquer sur l’icône « phylactères avec un point 
d’interrogation ». Une fenêtre est alors accessible. Il 
se peut que cette fenêtre soit ouverte par défaut.

Pour poser une question, vous devez cliquer sur le 
bouton « Poser une question ». Un champ s’ouvrira 
afin que vous puissiez écrire votre question.

Petit rappel : un différé (décalage) de ± 30 secondes a lieu durant la soutenance entre les participants (doctorant et le jury) et le public. 
Soyez donc patient afin que les participants puissent prendre connaissance de votre question et y répondre. 
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Liste des fonctionnalités par type d’utilisateur

Fonctionnalités Producteur 
Doctorant, promoteur, président de jury

Présentateur 
Membres du jury

Invité 
Famille, amis, enseignant,…

Démarrer et arrêter l’événement Oui Non Non

Gérer les flux (contenu/webcam) de l’événement Oui Non Non

Sélectionner le type d’affichage souhaité Oui Non Non

Gérer et modérer les Q&R Oui Non Non

Réaliser des notes Oui Non Non

Participer à la conversation textuelle Oui Oui Non

Allumer et éteindre les micros Oui Oui Non

Parler Oui Oui Non

Entendre Oui Oui Oui

Voir Oui Oui Oui

Poser des questions (textuelles) Oui Oui Oui

En tant qu’invité à la soutenance, votre type d’utilisateur est Invité.
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Quitter la soutenance de thèse
Lorsque la soutenance de thèse est terminée après la proclamation du jury, vous pouvez quitter l’événement via le bouton en haut à droite « Quitter ». Si par 
mégarde, vous quittez la soutenance en cours de présentation, vous pouvez y revenir en cliquant sur le lien publique qui vous a été communiqué.

Pour quitter l’événement, vous devez cliquer sur le 
bouton « Quitter ». Une petite fenêtre s’ouvrira vous 
demandant de confirmation votre choix. 

Vous pouvez également attendre que l’événement 
soit terminé pour le quitter. Un message s’affichera 
alors sur votre écran « The live event has ended ».


