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Quelques conseils et recommandations

Avant la vidéoconférence

® Télécharger 'application Teams sur votre ordinateur. ’application web est déconseillé pour un membre du jury.

® Reéaliser un test de vidéoconférence avec les membres du jury quelques jours auparavant.

® Prévoir et aménager un environnement adéquat pour la vidéoconférence.

® ’audio est important. Effectuer un réglage dans vos paramétres Son de 'ordinateur pour le niveau de votre micro.

® Joignez-vous a la vidéoconférence 15 minutes avant l’heure annoncée.

® Demander un conseil, un test, un coaching pour 'usage de Teams : 02 650 24 24 - audiovisuel@ulb.be - thierry.de.crombrugghe@ulb.be

Pendant la vidéoconférence

® Privilégier une connexion filaire Internet a votre modem.
® Brancher la prise de votre ordinateur, une vidéoconférence consomme beaucoup de ressources.
® Utiliser Poutil de conversation lié a la vidéoconférence pour la prise de parole entre participants.

® |l est recommandé de couper votre micro durant les prises de parole du doctorant ou d’autres membres du jury. A noter que le doctorant et les
autres membres du jury, y compris vous, avez également la possibilité de couper les micros des autres participants pendant vos prises de parole.

® Tenez compte du différé (+30 secondes) pour les invités (public) lors des Q&R en fin de soutenance.


mailto:audiovisuel@ulb.be
mailto:thierry.de.crombrugghe@ulb.be
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Information importante : vous devez impérativement utiliser le logiciel (application) Teams et

L [ ] , < < (]
Rel()lndre l evenement en dlreCt non I’application web via un navigateur tel que Chrome, Safari, FireFox, Internet Exlporer,...

Via le Calendrier de Teams

Cliquez sur ’événement dans le calendrier Cliguez sur le bouton Rejoindre Cliquez sur le bouton Rejoindre maintenant

@ Microsoft Teams Modifier Afficher Fenétre Aide E = @ = 100%E3 [@ Jeu1256 Q @ =
- e
Calendrier 54 Rejoindre maintenant .

Planifier une réunion
5] Ajourd'hui < > mars 2020 - avril 2020

TEST DEFENS: PUBLIQUE

30 31 01 02 03
AAAAAAAAA di Mercredi Jeudi Vendredi
-~ [ Copié dans le presse-papiers )
oo » le lien et partagez-le ou envoyez-le dans une invitation de calendrier.
4
@ Obtenir un lien de participation @ En savoir plus
ion Teams / Défense de thése mardi 31 mars 2020 Organisateur
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE Ty : _ | .
12:30 - 11500 (30 minutes) o, DE CROMBRUGGHE DE LOORI...
P Producteur, Organisateur
Rejoindre Conversation " '
Rejoindre maintenant
Test ) % N\ >
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE @ ) P E/ @ Micro et haut-parleurs PC
X Annuler la réunion
Ressources de I'événement en direct Actualiser [t
19h00 Disponible aprés I'événement

& Participant

Via le mail d’invitation

Test

DE CROMBRUGGHE DE LOORINGHE Thierry <Thierry.de.Crombrugghe@ulb.be>

F,_. 5! A: TORFS Nathalie
\&F mercredi 15 avril 2020 a 14:26
B\ ¢

w
E] mercredi 15 avril 2020 a 14:30 - 15:00 dans (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris.
Réunion Microsoft Teams

Ne transférez pas cette invitation. Accédez a Microsoft Teams pour inviter d’autres personnes.

P o T

Particiner  'événement en direct Cliguez sur le lien Participer a ’événement en direct

loimalea am domd oo mencliiodar e o Ao omdodan e o one 1A A ‘ement en dlrect.
Ne pas transférer cette invitation aux participants.

Aide du producteur [ Aide du présentateur | En savoir plus

Gérer les ressources de |'événement en direct



ULB

Doctorat

Soutenance de thése publique avec Teams

Rejoindre ’événement en direct

Une fenétre avec votre image caméra ou un carré noir s’ouvre vous permettant de régler la caméra, d’activer votre microphone et / ou paramétrer vos périphériques.

Si nécessaire, un test peut étre généré afin de s’assurer du bon fonctionnement de votre caméra et de votre micro. A la fin du test, un rapport vous montre les

appareils connectés. Vous pouvez ensuite fermer cette page de résultats.

T ey . Vérifier la sélection ou

Rejoindre
TEST DEFENSE PUBLIQUE

- ajuster la sélection de
= vos périphériques
vidéo et audio.
Ensuite cliquer sur
Passer un appel test

Cliguez sur l’icone engrenage (micro et haut parleurs)

Vos résultats d'appel test

Nous avons détecté les éléments suivants a partir de vos périphériques :

0, Micro - Microphone (Realtek High Definition Audio) (] | N d i Cti on d u St a t Ut d e S

Connecté

périphériques correctement

) Haut-parleur - Speakers/Headphones (Realtek High Definition Audio) °
Connec té

connectés a Teams

O4¢ Caméra - HP HD Webcam °

@

Fermer la fenétre  Accéder aux paramétres du périphérique
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Présentation de I’écran d’affichage

< > @ Recherchez ou tapez une commande @
I_O rsq Ue VO US arrivez é Cette étape : ;,‘; \/ Support UV EEC: Teams - Donne X | B Aide & apprentissage de Micros X ‘ \/ Support UV EEC: Teams - Donne: X ’ \/ Support UV EEC: Teams - Donne: X ‘ Bienvenue a I'ULB x B i X
g 5 O &  https://www.ulb.be [ % & S
. Le grand écran (en I,Occurence pour Cette exem ple : la QIR 4 Homepage de I'Uni.. #% GeHol-Accueil G Google [ Scientia Enterprise.. [ E-banking|HomeB.. [] Syncore ULB [Jf§ Facebook [F7] PODCAST @ Fichiers - OneDrive (G} Coronavirus COVID... g Bienvenue 3 I'ULB > B3 Autres favoris
~ o ° m .

page web de ’ULB) correspond a la Présentation de el Mt Sttt Mol « I IESSE

I’événement en direct. Cela peut &tre soit une ] B U NIVERSITE

présentation (document powerpoint ) soit l’afﬁchage o DE BRUXELLES Etudier S'inscrire La Recherche L'Université L'ULB et vous

’ gece Equipes

d’une personne (doctorant, promoteur,...). =7y

BIENVENUE 1/2

® La barre d’outil qui se trouve en superposition au bas du

Portes ouvertes virtuelles a

grand écran vous permet d’accéder a des fonctionnalités I'ULB

liees a ’événement.

> Lymercredi 6 mai de 14h a 18h

® Le bas de ’écran correspond a I’Affichage des
participants (doctorant, promoteur, président de jury et B )y ) : 'Q
membres du jury) présent lors de ’événement. Les vemander e cowie | ) O &;‘

invités externes (famille, amis,...) ne sont pas visibles. ® ' ’ TN
< ‘ b W’

7
TORF(IJIafhaliP
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Liste des fonctionnalités par type d’utilisateur

En tant que membre du jury, votre type d’utilisateur est Présentateur

Fonctionnalités Présentateur
Démarrer et arréter I’événement Non
Gérer les flux (contenu/webcam) de I’événement Non
Sélectionner le type d’affichage souhaité Non
Gérer et modérer les Q&R Non
Réaliser des notes Non
Participer a la conversation textuelle Oui
Allumer et éteindre les micros Oui
Parler Oui
Entendre Oui
Voir Oui

Poser des questions (textuelles) Oui
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Fonctionnalités durant ’événement en direct

pa—

@) 00:50 [ [ \’/ @ XY a Demander le controle

H BEABOoABA 10 S 11

1 - Indique que I’événement est activé et en direct 6 - Accéder a des Fonctionnalités supplémentaires
2 - Durée de la présentation 7 - Accéder aux Conversation textuelle

3 - Activer / Désactiver votre webcam 8 - Voir ou ajouter des Participants

4 - Activer / Désactiver votre micro 9 - Accéder aux Question & Réponses

5 - Activer / Désactiver le partage de contenu 10 - Demander le contrdle de la présentation

11 - Quitter la vidéoconférence

Concernant fonctionnalités 5, 8 et 10

« Ces fonctionnalités sont accessibles par défaut a tous les « présentateurs ». Néanmoins, en tant
que membre du jury, vous n’avez a priori pas besoin d’utiliser ces fonctionnalités. »
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Fonctionnalités pendant ’événement en direct

A~ Afficher I'état d'intégrité et les performances

. \ o Fonctionnalités ] oL
£03 Afficher les paramétres de périphérique ) . Demander le contréle QUItter ’événement
, . supplémentaires
B Afficher les notes de réunion
T3 Passer en mode plein écran
_ uestions &
7% Afficher les effets d'arriére-plan Q
Conversation Participants Réponses
22t Clavier
A B B a ©
A B B 8 @ & A B B g 8
(A4 Désactiver la vidéo entrante Corversatonde lareurion | % N Questio’ns’ et réponses
Participants X sur les evénements en @ X ~
direct Demander le controle
*] TORFS Nathalie a rejoint la réunion. Inviter quelqu'un @ Nouveau (0)) Publié (0) Fermée (0) - °
Diamie e de la présentation
fatOR :anar:.a renomme 18 reumon en Participants actuels a la réunion (1) m Biie
TN, TORES Nathali ¥ La demande est envoyée au

producteur de I’événement qui
peut I’accepter ou la refuser.

Aucune nouvelle question

Saisissez un message
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Délibération du jury

Pour la délibération de la soutenance de thése, les membres du jury ainsi que le président et le promoteur doivent quitter ’événement en direct pour
réaliser un appel privé via Teams. Le promoteur et / ou le secrétaire a normalement créé un réunion vidéoconférence prévue pour la délibération. Vous
retrouverez la réunion de délibération dans votre Calendrier ou via le mail d’invitation.

1er eétape — Quitter ’événement 2e étape — Rejoindre un autre appel Teams via le Calendrier ou le Mail

aaaaaaaaaaaaaaa

mercre 4:26
=] mel 031 ( )
Ré ams
sférez pas ce a tres pers
............................
Participer a I'événement en direct
e producte:
eur | Aide du |
G I urces de | m di

W & @ 7 100 (3 Jeu.1256 Q @ = Test
51 Rejoindre maintenant + Nouvelle réunion

DE CROMBRUGGHE DE LOORINGHE Thierry <Thierry.de.Crombrugghe@ulb.be>
F E A: TORFS Nathalie

\:’/ mercredi 15 avril 2020 & 14:26
. 3
ﬁ mercredi 15 avril 2020 a 14:30 - 15:00 dans (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris.
Réunion Micros:

i oft Teams

Ne transférez pas cette invitati Accédez a Mi Teams pour inviter d’autres personnes.

[ [

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

AMioroonft Toormaa
Participer a I'événement en direct
Joindre en tan"t que producteur ou présentateur pour |'événemern en direct.

oooooooooooooooooooooooooooooooo




